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I. Общие положения

1.1. Положение об организации пропускного и внутриобъектового режимов в МБУдО
«дХШ» (далее - Положение)  разработано в соответствии с требованиями законодательства
и нормативных правовых актов Российской Федерации:  Федерального закона от о6.03.2006
№    35-ФЗ    «О    противодействии    терроризму»    с    изменениями    на    26.05.2021     года,
Методических   рекомендаций   по   участию   в   создании   единой   системы   обеспечения
безопасности   образовательных   учреждений   РФ,   утвержденных   письмом   Министерства
образования  и  науки  РФ  от  о4.06.2008  г.  №  03-1423  «О  методических  рекомендациях»,
постановлением   Правительства   от   11.02.2017   №   176   «Об   утверждении   требований   к
антитеррористической  защищенности  объектов  (территорий)  в  сфере  культуры  и  формы
паспорта  безопасности   этих   объектов   (территорий)»,   Устава  МБУдО   «дХШ»,   Правил
внутреннего трудового распорядка МБУдО «дХШ».

1.2. Настоящее Положение определяет основнь1е требования по антитеррористической
защищенности,  по  организации  пропускного  и  внутриобъектового  режимов,  по  защите
жизни и здоровья обучающихся, рабdтников и инь1х лиц, находящихся на объектах МБУдО
«дХШ», вноса и вь1носа материальных ценностей, а также правила пребывания и поведения
в школе.

1.3.  Требования настоящего Положения направлены на осуществления мероприятий в
целях:

создания  условий  безопасного  пребывания  обучающихся,  работников  и  инь1х  лиц,
находящихся на объектах школы;
воспрепятствования неправомерному проникновению посторонних лиц;
контроля вноса и выноса материальных ценностей без соответствующего разрешения;
исключения  хищения  имущества  школы,  обучающихся,  работников  и  иных  лиц,
находящихся на объектах школы, а также других противоправных действий;
своевременное     выявления,     предупреждения     и     пресечения     действий     лиц,
направленных на совершение террористического акта;
выявления и предотвращения несанкционированного проноса на объект запрещенных
предметов      (радиоактивных,      взрывчатых,      отравляющих      веществ,      оружия,
боеприпасов, наркотических и других опасных предметов и веществ).

1.4.    Требования    настоящего    Положения    обязательно    для    исполнения    всеми
обучающимися, работниками и иными лицами, находящимися на объектах школь1.

для  ознакомления  посетителей,  настоящее  Положение размещается  на официальном
сайте и на информационных стендах школь1.
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11. Пропускной режим

1. Порядок организации пропускного режима
1.1.   Пропускной  режим  -совокупность  мероприятий  и  правил,  регламентирующих

порядок входа (выхода) в здание школы, исключающих возможность несанкционированного
прохода лиц, проноса (выноса) имущества на территорию или с территории школы,

1.2.  Общая  организация  пропускного  режима,  а  также  реализация  организационно-
технических     мероприятий,     связанных     с     осуществлением     пропускного     режима,
осуществляется директором школы и назначенным им ответственнь1м за пропускной режим
работником.

1.3. Ответственность за осVществление пропускного режима в школе возлагается на:
•    директора школы (или лица, его замещающего);
•    должностное лицо, ответственное за пропускной режим;
•      вахтера.

1.4. Контроль за соблюдением пропускного режима на объектах школы возлагается на
ответственное лицо.

1.5.  Соблюдение пропускного режима на объектах обеспечивают работники школы -
вахтеры.

1,6. Режим работы МБУдО «дХШ»: с 8-00 ч. до 20-00 ч., выходные дни: воскресенье,
праздничные  дни.  Администрация  школы  -с  9.00-18.00  часов,  выходные  дни:  суббота,
воскресенье, праздничные дни.

1.7.  допуск  в  помещения  школы  в  нерабочие,  выходные  дни  разрешается  только  с
письменного распоряжения директора (или лица. его замещающего) по заявлению работника
с указанием даты, времени и краткого обоснования необходимости посещения объекта.

1.8.  Пропуск обучающихся, работников и  посетителей школы осуществляется только
через центральный вход в здание объекта.

1.9. Выдачу ключей работникам школы производит дежурный вахтер с занесением под
роспись  в  вахтовом  «Журнале  учета  прихода  и  ухода  сотрудников  МБУдО  «дХШ»  с
фиксацией времени, Ф.И.О. работника, номер кабинета.

1.10.  Запасные  выходы  открываются  только  с  разрешения  директора  (или  лица,  его
замещающего).  На  период  открытия  запасного  выхода  контроль  осуществляет  лицо,  его
открывающее.

1,11. документом, дающим право на внос (вынос) материальных ценностей на объекты
(с  объектов)  школы  является  служебная  записка  от  инициатора,  подписанная  директором
школь1.  Перемещение  материальных. ценностей  на  внос  (вынос)  действительно  только  на
дату, указанную в разрешительном документе.

2. Пропускной режим для обучающихся школы
2.1. Обучающиеся допускаются в 3дание школы в установленное расписанием занятий

время на основании пропуска, за 10-30 мин. до начала занятий.
Пропуск   оформляется   в   учебной   части   и   выдается   при   поступлении   в   школу

обучающемуся с документированием в «Журнале учета выдачи удостоверений и пропуско13»
под роспись. В случае отсутствия у обучающегося пропуска, учащийся допускается в школу
с разрешения преподавателя или администрации школы.

2.2. Учебный процесс в школе начинается согласно расписания занятий в о9.00 ч.
2.3. Учебный процесс осуществляется в три смены:
•       1сменас9.00ч.до12.10ч.;
•      2сменас14.1Оч.до17.20ч.;
•      3сменас17.40ч.до20.00ч.

2.4.   В   случае   опоздания,   обучающиеся   пропускаются   в   школу   с   разрешения
преподавателя или администрации школы.

2.5.  Уходить  из  школы  до  окончания  занятий  обучающимся  разрешается только  на
основании личного разрешения преподавателя или представителя администрации.

2.6.  Выход  обучающихся  на  пленэры  или  на  экскурсии  осуществляется  только  в
сопровождении преподавателя.
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2.7.   Во   время   каникул   обучающиеся   допускаются   в   школу   согласно   плану
мероприятий на каникулах, утвержденному директором школы.

З. Пропускной режим для работников школы
3.1.  Работники  школы  допускаются  в  здание  с  8.00  ч.  в  соответствии  с  графиком

работы, по списку, утвержденному директором школь1.
3.2. Предельное время пребывания в школе устанавливается до 20.00 ч,
3.3.   В   нерабочее   время   и   выходные   дни   допускаются   в   школу   директор,   его

заместители  и  ответственное  лицо  за  пропускной  режим.  Работники,  которым  по  роду
работы  (рабочий  по  комплексному  обслуживанию  и  ремонту  зданий,  инженер-электрик)
необходимо  быть  в  школе  в  нерабочее  время,  выходные  дни,  допускаются  на основании
служебной записки, заверенной подписью директора школы или его заместителем.

3.4.  Пропуск  студентов,  проходящих  практику  в  МБУдО  «дХШ»,  осуществляется
только   с   письменного   распоряжения   директора   (или   лицом,   его   замещающего).   В
распоряжении должна быть отображена информация: списки студентов, Ф.И.О. курирующих
преподавателей, период (дата) прохождения практики. допускаются студенты в школу при
предъявлении паспорта и  студенческого  билета с занесением  записи  в вахтовом  «Журнале
учета посетителей».

4. Пропускной режим для родителей (законных представителей) обучающихся
и посетитеjlей школы

4.1. Родители (законные представители) обучающихся и посетители могут быть допущены в
школу при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и сообщения, к кому они
направляются.  При  получении  разрешения  на  пропуск,  вахтер  производит  регистрацию
посетителей  и  родителей  обучающихся  в  «Журнале  учета  посетителей»  по  документу,
удостоверяющему личность.
4.2.  Пропуск  родителей  (законных  представителей)  к  директору  школы  для  разрешения
личных вопросов осуществляется по утвержденному расписанию (каждый вторник с  14.00 ч.
до  17.00  ч.).  Проход  родителей  к  администрации  школы  возможен  по  предварительной
договоренности  с  самой  администрацией,  о  чем  вахтер  должны  быть  проинформирован
заранее.
4.3.  Посетитель после записи его данных в  «Журнале учета посетителей» перемещается по
территории  школы  в  сопровождении  представителя  администрации  или  преподавателя,  к
которому  прибыл  посетитель.  Одновременно  в  школе  могут  находиться  не  более  трёх
посетителей. Остальные посетители ждут своей очереди рядом с вахтером.
4.4.  Посетителям  и  родителям  (законным  представителям)  не  разрешается  проходить  в
школу с крупногабаритными сумками.
4.5. Незапланированный проход родителей допустим только с разрешения директора школы
(или лица, его замещающего),  и осуществляется после уроков, а в экстренных случаях - до
уроков и во время перемен.
4.6.  Родители,  пришедшие  встречать  своих  детей  по  окончании  уроков,  ожидают  их  вне
здания школы (на улице).
4.7. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, посетители и родители
(законные представители) допускаются в здание школы только с письменного распоряжепия
директора  (или  лица,  его  замещающего)  с  указанием  наименования  и  даты  проведения
мероприятия, при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
4.8. Группы лиц,  посещающих школу для проведения и участия в массовь1х мероприятиях,
выставок,  конкурсов,  и  т.п.,  допускаются  в  здание  школы .при  предъявлении  документа,
удостоверяющего личность по спискам посетителей, утвержденных директором школы.
4.9,   Пропуск   инвалидов   (включая   инвалидов,   использующих   кресла-коляски   и   собак-
проводников)   осуществляется   в   соответствии   со   статьей   15   Федерального   закона   от
24.11.1995 №  181 -ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
Проход   инвалидов   обеспечивается   вахтером   й   в   сопровождении   сотрудника   школы,
назначенного директором.
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Пропуск собак-проводников осуществляется при наличии документа, подтверждающего ее
специальное обучение, выданного по установленной форме.
4.10.  Лица  с  выраженными  признаками  алкогольного,  наркотического,  психотропного  и
токсического   опьянения   (далее   -   состояние   опьянения)   на   территорию   школы   не
допускаются.
4.11. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в
здание школы, вахтер действует по указанию директора школы или его заместителей.

5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций
5,1.    Рабочие    и    специалисты    ремонтно-строительных    организаций    пропускаются    в
помещения  школы  вахтером  по  распоряжению  директора  или  на  основании  договора,
заключенного    с    подрядчиком    по    согласованным    спискам    работников    сторонней
организации,
5.2.    Производство    работ    осуществляется    под    контролем    сотрудника,    назначенного
директором школь1.
5.3.  Пропуск  представителей  обслуживающих  организаций,  в  том  числе  в  выходные  и
праздничные  дни,  осуществляется  по  спискам  и  соответствующему  документу  (паспорт,
служебное удостоверение), в сопровождении работника школы или вахтера.
5.4.    В    случае    аварии    (повреждения)    электросети,    канализации,    водопровода    или
отопительной системы и выполнения других срочных работ в дневное, а также и в ночное
время, выходные и праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по
вызову, осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника школы или вахтера.
5.5.  В  целях  предупреждения  возможнь1х  попыток  несанкционированного  внос  (выноса)
материальных  ценностей  школы,  а  также  проноса  на  объект  запрещенных  предметов
(радиоактивных, взрывчатых, отравляющих веществ, оружия, боеприпасов, наркотических и
других  опасных  предметов  и  веществ),  ручная  кладь  и  крупногабаритные мешки,  пакеты,
сумки подлежат осмотру, который осуществляет вахтер.

6. Пропускной режим для сотрудников вьIшестоящих организаций и проверяющих лиц
6.1.   Лица,   не   связанные   с   образовательной   деятельностью,   посещающие   школу   по
служебной  необходимости,  прQпускаются  при  предъявлении  документа,  удостоверяющего
личность, по согласованию с директором школы (или лицом его, заменяющим) с записью в
«Журнале учета посетителей».
6.2.   допуск   проверяющих   лиц   осуществляется   после   предоставления   распоряжения   о
проверке,    документов,    удостоверяющих    личность,    с    записью    в    «Журнале    учета
посетителей». Посетитель после записи его данных в журнале перемещается по территории
школы в сопровождении директора школы или заместителя директора.
6.3. В соответствии с действующим законодательством отдельные категории лиц пользуются
правом    беспрепятственного    прохода   на   территорию    и    в    здания    образовательного
учреждения при предъявлении ими служебного удостоверения.  К ним относятся работники
прокуратуры, полиции, МВд, ФСБ и МЧС.
Об  их  приходе  вахтер  немедленно  докладывает  директору  школы  или  администрации
школы.

11. Внутриобъектовый режим

1. Порядок организации внутриобъектового режима
1.1. Внутриобъектовый режим -совокупность организационных и технических мероприятий3
направленных   на   выполнение   требований   Правил   внутреннего   трудового   распорядка,
Правил   внутреннего   распорядка   обучающихся,   требований   пожарной   безопасности   и
антитеррористической защищенности.
1.2.  Время  нахождения  обучающихся  на  объек+ах  школы  регламентируется  «Правилами
внутреннего   распорядка   обучающихся»,   расписанием   занятий   и   планом   внеучебных
мероприятий, а работников школы -«Правилами внутреннего трудового распорядка».
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1.3.  В  целях  обеспечения  пожарной  безопасности  обучающиеся,  работники  и  посетители
школы  обязаны  неукоснительно  соблюдать  требования  Инструкции  о  мерах  пожарной
безопасности.
1.4.    В    целях    обеспечения    общественной    безопасности,    предупреждения    возможнь1х
противоправных действий работники школы, обучающиеся, родители и посетители обязаны
подчиняться требованиям вахтера, действия которого утверждены настоящим Положением и
должностной инструкцией вахтера.
1.5. Организация и контроль за соблюдением внутриобъектового режима на объектах школы
возлагается на ответственное лицо, назначенное директором школы.
1.6. Обход и осмотр помещений школы осуществляет дежурный вахтер.
1.7. При заступлении на дежурство вахтер обязан проверить:

•     работоспособность   и   исправность   инженерно-технические   системы   и   средства
охраны  объекта,   а  именно:   системы  пожарной   сигнализации,   видеонаблюдения,
системы     охранной     и     тревожной     сигнализации,     с     занесением     записи     в
соответствующих    журналах:    «Журнал   дежурного    вахтера   МБУдО    «дХШ»    и
«Журнал проверки работоспособности КТС в МБУдО «дХШ»;

•     готовность    к   работе   имеющихся    средств   связи,   пожаротушения,    целостность
коммуникаций;

•    исправность  оконных  и  дверных  проемов,  наличие  печатей  и  пломб  на  закрытых
помещениях, если таковые имеются;

•    наличие ключей от всех помещений школы;
•     ознакомится с записью, сделанную   в «Журнале дежурного вахтера МБУдО «дХШ»

сдавшего смену вахтером. Принять смену.
1.8. Вахтер обязан совершать регулярные (каждые два часа) обходы помещений с фиксацией
времени  и  результатах  обхода  в  «Журнале  дежурного  вахтера  МБУдО  «дХШ»  в  графе
осуществления внутриобъектового режима.
1.9.  Во время  обхода вахтер должен  обращать  особое  внимание  на потенциально опасные
участки и критические элементы объекта (помещения большой вместимостью обучающихся,
инженерные     коммуникации     -     отопительная,     газо,     водоснабжающие     системы,
электрощитовая),  а также  на предмет  отсутствия  подозрительных  предметов,  оставленных
вещей (сумки, пакеты, коробки и т.д.).
1.10.  Обо всех имеющихся недостатках и замечаниях, вь1явленных в ходе дежурства,  вахтер
докладывает  директору  школы  и  ответственному  лицу  за  соблюдение  внутриобъектового
режима,  и  производит запись  в  «Журнале дежурного  вахтера  МБУдО  «дХШ».  В  случаях
необходимости  принятия  экстренных  мер сообщает в правоохранительные органы,  органы
МЧС   России   и   ремонтные   службы,   а   также   действует   в   соответствии   со   своими
должностными инструкциями.
1,11.   В  течение  всего   рабочего   времени  вахтер  обеспечивает  контроль  за  проходом   в
помещения  школы  обучающихся,  работников  и  посетителей  в  строгом  соответствии  с
настоящим Положением.
1.12.  В  случае  поступления  сигнала  о  срабатывании  на  объекте  средств  автоматической
охранно-пожарной  сигнализации  и  сигнала  «Тревога»,  вахтер  действует  в  соответствии  с
должностной  инструкцией  и  алгоритма действий при  угрозе  совершения и/или  совершении
террористического акта и иной чрезвычайной ситуации.

2. Порядок внутриобъектового режима в помещениях школы
2.1.  В  целях  обеспечения  антитеррористической  безопасности  и  контроля  за  состоянием
внутриобъектового режима, объекты школы оснащаются системами оповещения управления
эвакуацией людей, видеонаблюдения, охранной и тревожной сигнализации, автоматической
пожарной сигнализации.
2.2.  Ключи  от  помещений  выдаются  (принимаются)  дежурным  вахтером  и  хранятся  в
ключнице.  Там  же  хранятся  ключи  от  служебных  помещений  (складов),  электрощитов,
запасных выходов. Резервные ключи с бирками хранятся у заместителя директора по АХР,
2.3. По окончании рабочего дня дежурный вахтер совершает обход всех помещений школы,
после чего делает запись в «Журнале дежурного вахтера МБУдО «дХШ» о сдачи смены.
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Вахтер во время обхода обязан:
•     отключить     электронагревательные     и     другие     бытовые     электроприборы,     за

исключением   электроприборов,   которые   должны   находиться   в   круглосуточном
режиме работы;

•     закрыть окна, выключить освещение, проверить на закрывание водопроводные краны
и закрыть на ключ помещение;

•    при  наличии  охранной сигнализации  на объекте  необходимо  поставить помещение
под охрану в установленном порядке;

•     при  наличии  круглосуточной  охраны  в  здании  ключ  от  объекта  школы  сдается  на
центральный пост охраны.

2.4.  Родители  и  посетители  могут  находиться  в  помещениях  школы только  в  присутствии
лиц, к которым они прибыли.
2.5.  Во  время  учебного  процесса  обучающиеся  находятся  в  классах  согласно  расписанию
занятий. Без разрешения преподавателя запрещается в урочное время уходить из школы и с
её территории.
2.6. На территории и помещениях школы запрещается:

•     ношение    гражданами    огнестрельного    или    метательного    стрелкового    оружия,
холодного оружия;

•     проводить   скрытые   фото-,   видеосъёмки   объектов,   элементов   систем,   устройств
потенциально опаснь1х участков, критических элементов объектов школы;

•     курить в помещениях и натерритории школы;
•     3агромождать    основные    и    запасные    входы    (выходы),    лестничные   площадки

предметами,     наличие     которых     затрудняет     эвакуацию     людей,     препятствует
ликвидации пожара, а также способствует закладке взрывных устройств;
размещать   (расклейка,   вывешивание,   распространение)   рекламную   продукцию,
объявления,      листовки,      плакаты      и      другие      пропагандистские      материалы
экстремистского  характера или  содержащие  нацистскую  атрибутику  или  символику
на стенах здания;
наносить ущерб и порчу материальному имуществу школь1,

111. ПОрядок пропускного и внутриобъектового режимов
на период чрезвычайных ситуаций

1.1. В период чрезвычайных ситуаций при возникновении угрозы совершения (совершении)
террористического акта по решению директора школы (или лица, его замещающего) доступ
или перемещение по территории школы могут быть прекращены или ограничены.
1.2.  О  чрезвычайном  происшествии,  прибытии  и  убытии  спасательных  служб  вахтер  или
любой  сотрудник  школы,  ставший  очевидцем  событий  немедленно  сообщают  директору
школы или его заместителю.
1.3.   Руководство   школы   незамедлительно   информирует   о   происшествии   оперативные
службы, Учредителя, вызывает группу быстрого реагирования (нажатие КТС).
1.4.     Определяется     алгоритм    действий    персонала    образовательной    организации    и
обучающихся при  совершении (угрозе  совершения)  преступления в  формах  вооруженного
нападения, размещения взрывного устройства, захвата заложников.
1.5. В случае осложнения оперативной обстановки по решению директора школы дежурные
вахтеры обязаны:

•     прекратить пропуск работников, обучающихся и посетителей на выход, организовать
их размещение в безопасном месте или эвакуацию в безопасное место, при внезапном
нападении   на   школу   (стрелок)   или   возникновении   массовых   беспорядков   в
непосредственной близости от школы;

•     прекратить   допуск   всех   лиц   в   случае   обнаружения   взрывного   устройства   или
подозрительного     предмета     на     объекте.     до      прибытия     специалистов     тіо
обезвреживанию   взрывных   устройств,   о.перативных   дежурных   территориальных
подразделений  УФСБ,  ГУВд,  МЧС  и  аварийно-спасательных  служб  все  работники
школы   обязаны   действовать   в   соответствии   с   Алгоритмом   действий   персонала
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образовательной организации и обучающихся и Типовой инструкцией о действиях при
угрозе  совершения  и/или  совершении  террористического  акта  и  иной  чрезвычайной
ситуации;

•     прекратить    допуск    на    объект    при    возгорании    на    объекте    или    разлитии
сильнодействующих      химических      или      ядовитых      веществ.       Осуществлять
беспрепятственный  выход  из  школь1.  до  прибытия  аварийно-спасательных  служб,
пожарной   охраны   МЧС   действовать   согласно   Инструкции   о   мерах   пожарной
безопасности   и   Типовой   инструкцией   о  действиях   при   угрозе   совершения   и/или
совершении террористического акта и иной чрезвычайной ситуации;

•   действовать по распоряжению директора с учетом сложившейся обстановки,
1.6.   После   ликвидации   чрезвычайной   ситуации   возобновляется   порядок   организации
пропускного и внутриобъектового режимов.

IV. Ответственность

1.1.   За   нарушения   правил,   установленных   настоящим   Положением,   и/или   в   случае
невь1полнения   требований   дежурного   вахтера   по   пропускному   и   внутриобъектовому
режимам  работники,  обучающиеся  и  иные  лица,  находящиеся  на  объектах  школы,  несут
ответственность    в    соответствии    с    внутренними    локально-нормативными    актами    и
действующим законодательством Российской Федерации.
1.2.  Лицо, виновное в нарушении требований настоящего Положения (попытка пройти  на
территорию     в     состоянии     алкогольного     (наркотического)     опьянения,     курение     в
неустановленных местах, попытка невь1полнения требований дежурного вахтера, уклонение
от осмотра, а также нарушение других требований внутриобъектового и (или) пропускного
режимов,   может   быть   3адержано   вахтером   на   месте   правонарушения   и   передано   в
правоохранительные органы  (полицию).

V. Заключительные положения

1.1.  Настоящее  Положение  об  организации  пропускного  и  внутриобъектового  режимов  в
МБУдО «дХШ» является локаjIьным нормативным актом, принимается на Педагогическом
совете школы и утверждается приказом директора школь1.
1.2. Утверждение Положения, внесение в неё изменений, дополнений и отмена производится
отдельным приказом директора школы.
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